Утверждено распоряжением главы 

администрации Шатковского муниципального

       района от 30.12.2009 г. № 158-р
ПРАВИЛА ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
ШАТКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА.
1.Общие положения
1.1. Настоящие Правила являются нормативным правовым актом, регулирующим порядок приема, перевода и отчисления обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений Шатковского муниципального района.

1.2. Настоящие Правила разработаны на основании Закона Российской Федерации «Об образовании»  (ст.16, ст.19 п.п.4,5,6,7,ст.52),Типового положения об общеобразовательном учреждении, Постановления Минздрава РФ от 28.11.2002 №44 « О введении в действие  санитарно-эпидемиологических правил и нормативов Сан ПиН 2.4.2.1178-02».
1.3. Настоящие правила в обязательном порядке подлежат отражению в уставах 

            общеобразовательных учреждений (п.п.5 п.1 ст.13 Закона РФ « Об образовании» )
2. Прием обучающихся в муниципальные общеобразовательные учреждения
2.1.Общие требования
2.1.1  Настоящие Правила регулируют порядок приема обучающихся на трех ступенях соответствующих уровням образовательных программ начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование.
2.1.2  Прием обучающихся в общеобразовательные учреждения осуществляется в соответствии с законами Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 №3266-1,«О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 №62-ФЗ, «О беженцах»  от 19.02.1993 №45628-1, « О вынужденных переселенцах» 19.02.1993 №14530-1, «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 №115-ФЗ, а также Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196, уставом общеобразовательного учреждения и настоящими Правилами.  Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены семьи имеют право на устройство детей в муниципальные  общеобразовательные учреждения наравне с гражданами Российской Федерации. Приём  детей из семей  беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием фактического проживания без наличия или отсутствия регистрационных документов. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.
2.1.3. В муниципальное общеобразовательное учреждение на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования принимаются все граждане, проживающие на территории района и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

2.1.4 С целью учета детей, подлежащих обучению за каждым общеобразовательным учреждением решением органа осуществляющего управление  в сфере  образования, закрепляются соответствующие территории.

2.1.5 Районный орган, осуществляющий управление в сфере образования, организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях района.
2.1.6 Муниципальные общеобразовательные учреждения  обеспечивают прием всех подлежащих обучению граждан, несут ответственность за реализацию права граждан на получение  установленного Законом РФ « Об образовании» обязательного среднего  (полного) общего образования. Учет детей, подлежащих обучению, осуществляется в соответствии с Постановлением администрации Шатковского муниципального района « Об утверждении Положения об организации учета детей» от 30. 03.2009 № 32.
2.1.7. Муниципальное общеобразовательное учреждение  обеспечивает прием всех детей, проживающих на соответствующей территории  школы. Детям, не проживающим на данной территории, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении (п.46 Типового положения  об общеобразовательном учреждении»). В этом случае районный орган осуществляющий управление в сфере образования обязан предоставить родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях района и обеспечить прием детей в учреждение.

2.1.8. Для осуществления контроля и рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) о нарушениях прав граждан на получение образования районный орган осуществляющий  управление в сфере  образования создает комиссию.

2.1.9. Согласно п.2 ст.16 Закона РФ «Об образовании» и пп.47 и 48 Типового положения об общеобразовательном учреждении  при приеме детей в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в этом учреждении.

2.1.10. На основании Закона РФ « Об образовании » и п.59 Типового положения об общеобразовательном учреждении  родители (законные представители) обучающихся  имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования.
2.2.Прием детей в первые классы
2.2.1.Запись детей в первые классы общеобразовательных учреждений рекомендуется                      начинать с 1 апреля по мере поступления заявлений родителей (законных представителей).
2.2.2.После окончания приема заявлений зачисление в общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя школы не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

2.2.3. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

2.2.4.По заявлению родителей (законных представителей)  учредитель общеобразовательного учреждения  вправе разрешить  прием детей в учреждение для обучения в более раннем или более позднем возрасте. 
2.2.5.Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, в соответствии с «Гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях, СанПин 2.4.2.1178-02», утвержденными Минздравом России от 28.11.2002 №44  и зарегистрированными Минюстом России 05.12.2002 № 3997, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации  пребывания детей шестилетнего возраста.

 Условия предоставления таких услуг в обязательном порядке должны быть закреплены в уставе общеобразовательного учреждения и лицензии на право ведения образовательной деятельности.

2.2.6. В первый класс общеобразовательного учреждения  зачисляются все дети, достигшие школьного возраста, независимо  от уровня их подготовки.
2.2.7.Прием детей в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений всех видов запрещается осуществлять на конкурсной основе (п.3 ст.5 Закона Российской Федерации «Об образовании»). При приеме в первый класс общеобразовательного учреждения  не допускается проведение испытаний    (экзаменов, тестирования, собеседований и т.п.), направленных на выявление уровня знаний ребенка по различным учебным дисциплинам и предметам.

2.2.8. Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) предьявляют в общеобразовательное учреждение заявление о приеме, медицинскую карту ребенка, справку о месте проживания и ксерокопию свидетельства о рождении.
2.2.9. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается  документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме, перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью общеобразовательного учреждения, сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс, контактные телефоны  для получения информации, телефон районного органа, осуществляющего управление в сфере образования.
2.3.Прием обучающихся во 2-9 классы
2.3.1.Во 2-9 классы общеобразовательных учреждений принимаются дети по заявлению родителей (законных представителей) в связи с переездом на новое место жительства, в связи с переходом из другого общеобразовательного учреждения и др., при наличии свободных мест в учреждении. 
2.3.2.Для зачисления во 2-9 классы родители (законные представители) предьявляют в общеобразовательное учреждение заявление о приеме, медицинскую карту ребенка, ксерокопию свидетельства о рождении  ребенка, личное дело обучающегося  с годовыми оценками, заверенное печатью учреждения в котором он обучался ранее, ведомость текущих оценок  (при переходе обучающегося в течение учебного года).
2.3.3.В исключительных случаях, при отсутствии у ребенка личного дела, ведомости текущих оценок, решение о приеме ребенка в соответствующий возрасту класс  принимается педагогическим советом школы  после проведения испытаний (тестирования

,экзаменов, собеседований и др.- форма устанавливается педагогическим советом) по  учебным предметам, изучаемым на данном этапе обучения.
2.4.Прием обучающихся в специальные ( коррекционные ) классы VIII вида
2.4.1.На этапе освоения  начального общего, основного общего образования могут создаваться  специальные (коррекционные) классы VIII вида для детей  с ограниченными возможностями здоровья. Открытие данных классов в общеобразовательных учреждениях  осуществляется  по согласованию с учредителем  с учетом интересов родителей 
( законных представителей).
2.4.2.В специальные (коррекционные) классы для обучающихся  с ограниченными возможностями здоровья (VIII вида) принимаются дети только с согласия родителей
 ( законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).

2.4.3. При организации работы специальных (коррекционных) классов общеобразовательное учреждение  руководствуется Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении.
2.5.Прием обучающихся в 10 классы
2.5.1.Прием  в 10 классы осуществляется по заявлению обучающегося.

2.5.2.Для зачисления в 10 классы учащиеся предьявляют в общеобразовательное учреждение заявление о приеме, медицинскую карту, личное дело, аттестат о получении основного общего образования.

2.5.3.При приеме в 10 профильные классы необходимо представить документы, указанные в п.2.5.2. , дополнительно в заявлении указать профиль обучения .
2.5.4.Регистрация документов осуществляется аналогично п.2.2.10.

3. Перевод обучающихся из одного общеобразовательного учреждения в другое
3.1.При ликвидации общеобразовательного учреждения, других случаях ,предусматривающих длительное закрытие школы (например, капитальный ремонт)  учредителем принимаются меры по переводу учащихся  из закрывающегося общеобразовательного учреждения в действующее.

3.2. Перевод осуществляется на основании решения учредителя. В соответствии  с этим решением пишутся приказы о переводе учащихся в закрываемом учреждении и передаются личные дела. Общеобразовательное учреждение в которое переводятся обучающиеся, на основании решения учредителя, заявления  родителей (законных представителей) оформляет приказ о приеме.
3.3.При переводе обучающихся из одного общеобразовательного учреждения в другое учредитель обязан обеспечить подвоз обучающихся до места обучения и обратно. 
4. Отчисление обучающихся
4.1.Общие положения

4.1.2. Обучающийся, выбывающий из общеобразовательного учреждения, отчисляется из него.
4.2.Основания для отчисления обучающихся
Отчисление обучающихся из общеобразовательного учреждения осуществляется на основании:

4.2.1.Заявления родителей (законных представителей) в связи с переходом в другое образовательное учреждение, а также в связи со сменой места жительства. В этом случае родители (законные представители) должны предоставить справку, подтверждающую прием обучающегося в другое образовательное учреждение.
4.2.2.Заявления родителей (законных представителей), решения педагогического совета ,решения комиссии по делам несовершеннолетних , согласия органа осуществляющего управление в сфере образования о переводе обучающегося в открытую   (сменную) общеобразовательную школу, для продолжения образования в 8- 9 классах.

4.2.3.Решения педагогического совета общеобразовательного учреждения и копии приговора суда об осуждении обучающегося  и направлении его в исправительно –трудовое учреждение или воспитательно-трудовую колонию .

4.2.4.Заявления родителей (законных представителей) и заключения клинико - экспертной комиссии о признании обучающегося необучаемым.

4.2.5.Заявления обучающегося, достигшего возраста восемнадцати лет, и решения педагогического совета.

4.2.6. По заявлению родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав и органа осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста  пятнадцати лет, может оставить  общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

     Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав  совместно с родителями  

( законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего  общеобразовательное учреждение до получения  основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок  принимает меры , обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования  по иной форме обучения. 

4.2.7.Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения осуществляется в порядке, предусмотренным статьей 19 п. 7 Закона Российской Федерации «Об образовании».Решение об исключении  обучающегося ,достигшего возраста пятнадцати лет , за совершенные неоднократно грубые нарушения устава общеобразовательного учреждения  принимает орган управления общеобразовательного учреждения.
 Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения  применяется, если меры воспитательного характера  не дали результата  и дальнейшее пребывание  обучающегося в общеобразовательном учреждении  оказывает отрицательное влияние  на других обучающихся, нарушает их права и права работников общеобразовательного учреждения, а также нормальное функционирование общеобразовательного учреждения.

 Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования , принимается с учетом мнения его родителей ( законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав. Решение об исключении  детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  и органа  опеки и попечительства.

 Общеобразовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении  обучающегося  из общеобразовательного учреждения родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления.

 Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав  совместно с органом местного самоуправления  и родителями  (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие  трудоустройство этого  несовершеннолетнего  и  (или) продолжение обучения в другом образовательном учреждении.
4.3.Порядок отчисления обучающихся
4.3.1.Отчисление  обучающегося из общеобразовательного учреждения во всех случаях оформляется приказом директора. В приказе указываются фамилия, имя, отчество отчисляемого и основания для отчисления. 

 4.3.2.Приказ директора общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося в связи с переходом в открытую (сменную) общеобразовательную школу  издается на основании соответствующего приказа руководителя органа, осуществляющего управление в сфере образования.

4.3.3.Об отчислении обучающегося из общеобразовательного учреждения на основании приговора суда, постановления Комиссии по делам несовершеннолетних, а также об исключении обучающегося  из общеобразовательного учреждения  его директор в трехдневный срок информирует (письменно) районный орган осуществляющий управление в сфере образования с приложением подтверждающих документов: копии приговора суда, копии постановления Комиссии по делам несовершеннолетних, выписки из решения педагогического совета.

4.3.4 Приказ директора общеобразовательного учреждения об отчислении обучающихся, предусмотренных п.п 4.2.3, 4.2.5. настоящих Правил, незамедлительно  доводится до сведения их родителей (законных представителей) под роспись.
Администрация Шатковского муниципального района

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
30.12.2009 г.                                                                            158-р
Об утверждении Правил приема, перевода, отчисления обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений

Шатковского муниципального района
   С целью приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством  в сфере образования, во исполнение Закона РФ от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании»:

1.  Признать утратившими силу распоряжение администрации Шатковского района от 14.09.2005 №180 « О порядке отчисления учащихся из муниципальных образовательных учреждений Шатковского района».
2.  Утвердить прилагаемые Правила приема, перевода, отчисления  обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений Шатковского муниципального района.
3. Отделу образования и молодежной политики администрации Шатковского муниципального района довести содержание данного распоряжения до сведения руководителей общеобразовательных учреждений Шатковского муниципального района.

4.    Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Н.И.Телешева.

Глава администрации Шатковского 
муниципального  района                                                               А.И.Нестеров

