Администрация   Шатковского муниципального района Нижегородской области
Отдел  образования и молодежной политики

ПРИКАЗ

                       04.03. 2011 год                                    №53  
Р.п. Шатки

Об организации аттестации педагогических    работников 

муниципальных  образовательных учреждений 

в 2011 году
          На основании  приказа Министерства образования  и науки Российской Федерации от 24 марта 2010 года №209 "О Порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений"  (зарегистрирован в Минюсте РФ 26.04.2010 №16999) , Закона Нижегородской области от 21.10.2005 №140-З "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области образования"   и   приказа министерства образования  Нижегородской области от 07.02.2011 г. № 202 "Об организации аттестации педагогических    работников государственных и муниципальных образовательных учреждений, находящихся в ведении органов, осуществляющих управление в сфере образования, в 2011   году"
п р и к а з ы в а ю:

          1.Утвердить состав муниципальной аттестационной комиссии при отделе образования и молодёжной политики администрации Шатковского муниципального района
 /приложение 1/.

          2.Утвердить состав экспертных групп для проведения аттестационных процедур  педагогических   работников муниципальных образовательных учреждений 
/приложение 2/.
         3.Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению аттестации педагогических   работников и лиц, претендующих на руководящие должности муниципальных   образовательных учреждений района     

 /приложение 3/.

         4. Ведущему специалисту    отдела образования и молодежной политики    Кошелевой Валентине Васильевне:
         4.1.Обеспечить  организационное и технологическое сопровождение процедуры аттестации педагогических   работников муниципальных   образовательных учреждений района     в 2011     году.   
         4.2.Разместить на сайте отдела образования и молодежной политики материалы по аттестации педагогических работников  и  лиц, претендующих на руководящие должности муниципальных образовательных учреждений.     
       4.3.Провести  консультации для лиц, ответственных за проведение аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений.
      5. Руководителям муниципальных образовательных учреждений: 
       5.1. Издать приказ   в отношении педагогических работников, подлежащих аттестации с целью подтверждения соответствия занимаемым должностям в соответствии с приказом Министерства образования  и науки Российской Федерации от 24 марта 2010 года №209 "О Порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений"  (зарегистрирован в Минюсте РФ 26.04.2010 №16999) и настоящим приказом.
        5.2.Довести до сведения педагогических работников  процедуру  проведение аттестации   
   в  2011   году в соответствии с требованиями нормативных документов.
      5.3.Предусмотреть изменения в расписании уроков /занятий/ членов экспертных групп согласно графику проведения аттестационных процедур.
        6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ведущего специалиста ОО и МП   В.В. Кошелеву. 

Начальник ОО и МП                                                                  Г.В.Лобанова                                                                                        
                                           Приложение 1 

к приказу отдела образования 

и  молодежной политики  
                                                                    от_____________ № __________
 СОСТАВ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
	1.
	Лобанова Галина Викторовна
	- начальник отдела образования и молодёжной политики, председатель комиссии

	2.
	Кустова  Ольга Николаевна
	- заместитель начальника отдела образования и молодёжной политики, заместитель председателя комиссии

	3.
	Кошелева Валентина Васильевна
	-ведущий специалист отдела образования и молодежной политики, ответственный секретарь комиссии

	4.
	Котова Елена Алексеевна
	-ведущий специалист отдела образования и молодёжной политики,  член комиссии

	5.
	Горячева Лариса Петровна
	- специалист первой категории отдела образования и молодёжной политики,  член комиссии

	6.
	Уткина Татьяна Степановна
	 -  председатель   районной организации профсоюза работников образования, член комиссии  

	7.
	Улитина Галина Алексеевна  
	- заведующая ИДК, член комиссии

	 
	Степанцева Ирина Викторовна
	- директор муниципального образовательного учреждения   Красноборской  средней общеобразовательной школы, член комиссии 

	9.
	 Лушкина Людмила Михайловна
	-   заведующая  муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада «Солнышко» р.п. Шатки, член комиссии
 

	 
	 
	


                                                                   Приложение  2

                                                                       к приказу отдела образования

 и молодежной политики   
от                   ______№ _______
	СОСТАВ
экспертных групп по предметам  и должностям

	 
	
	

	 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Учителей русского языка и литературы  

	1
	  Кустова Ольга Николаевна
	- заместитель начальника отдела образования и молодёжной политики,   председатель ЭГ

	2
	Белова Татьяна Николаевна
	- учитель русского языка и литературы муниципального образовательного учреждения  Шатковской средней общеобразовательной школы №1

	3
	Храмова Надежда Васильевна
	- учитель русского языка и литературы муниципального образовательного учреждения   Архангельской средней общеобразовательной школы

	4
5


	 Назарова Светлана Алексеевна
Юрлова Галина Ериковна


	- учитель русского языка и литературы муниципального образовательного учреждения    Красноборской средней общеобразовательной школы
учитель русского языка и литературы муниципального образовательного учреждения   Шатковской средней общеобразовательной школы№1

	   Учителей иностранных языков

	1
	Улитина Галина Алексеевна
	- заведующая ИДК, председатель ЭГ

	2
	Любимцева Светлана Михайловна
	- учитель  английского языка муниципального образовательного учреждения    Шатковской средней общеобразовательной школы№1 

	3
4

5


	 Лобачева  Наталья  Алексеевна
Безухова Наталья Васильевна

Соколова Татьяна Николаевна


	- учитель  французского языка муниципального образовательного учреждения    Светлогорской средней общеобразовательной школы  
 -учитель  английского языка муниципального образовательного учреждения     Архангельской средней общеобразовательной школы
-учитель   немецкого языка муниципального образовательного учреждения      Большепечерской средней общеобразовательной школы

	Учителей математики    

	1.
	Котова Елена Алексеевна             

      
	- ведущий специалист ОО и МП, председатель ЭГ

	2
	Самылина Светлана Валентиновна
	- учитель   математики муниципального образовательного учреждения      Силинской основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	3
4

5
	Кирюхина Галина Серафимовна
Степина Татьяна Петровна

Кулагина  Людмила Викторовна
	- учитель   математики муниципального образовательного учреждения    Смирновской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- учитель   математики муниципального образовательного учреждения     Шатковской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ

- учитель   математики муниципального образовательного учреждения     Шатковской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ


	Учителей информатики

	1
	Кустова Ольга Николаевна
	- заместитель начальника отдела образования и молодёжной политики,  председатель ЭГ

	2
	Степин Борис Юрьевич
	- учитель информатики муниципального образовательного учреждения Шатковской средней общеобразовательной школы№1, член ЭГ

	3
	Кутузова Наталья Анатольевна

	- учитель информатики муниципального образовательного учреждения Шатковской средней общеобразовательной школы№2, член ЭГ

	Учителей истории, обществознания

	1
2
	Шегурова Татьяна Васильевна 

Степанцева Ирина Викторовна
	Методист ИДК,  председатель ЭГ  

- директор, учитель  истории муниципального образовательного учреждения   Красноборской средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	
	 
	 

	 3

4

5
	Моисеева Светлана Валерьевна
Шишулина Ольга Владимировна

Порякова Татьяна Викторовна
	- учитель  истории муниципального образовательного учреждения  Шатковской средней общеобразовательной школы №1,член ЭГ
- учитель  истории муниципального образовательного учреждения  Шатковской средней общеобразовательной школы №1,член ЭГ
- учитель  истории муниципального образовательного учреждения   Алемаевской  основной общеобразовательной школы ,член ЭГ

	  
	
	 

	Учителей географии

	1
	Улитина Галина Алексеевна
	- заведующая ИДК, председатель ЭГ

	2
	Горожанцев Александр Фёдорович
	- учитель  географии муниципального образовательного учреждения    Силинской  основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	3
4

5

 
	 Молгачев Евгений Сергеевич
Перевезенцева Римма Александровна

 Макулова Галина Александровна


	- учитель  географии муниципального образовательного учреждения      Шатковской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ  

- учитель  географии муниципального образовательного учреждения       Шараповской средней общеобразовательной школы , член ЭГ
- учитель  географии муниципального образовательного учреждения     Кержемокской  основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	Учителей экономики
1     Шегурова Татьяна Васильевна                       -  методист ИДК, председатель ЭГ
2     Евсюкова Елена Владимировна                      - учитель экономики муниципального                    
                                                                                     образовательного  учреждения
                                                                                    Шатковской средней  

                                                                                   общеобразовательной школы №1, член ЭГ 
3     Антонова Ирина Александровна                     -учитель экономики муниципального 

                                                                                     образовательного учреждения 

                                                                                     Архангельской средней  

                                                                                    общеобразовательной школы, член ЭГ
Учителей биологии

	1
	Кошелева Валентина Васильевна
	- ведущий специалист ОО и МП, председатель ЭГ

	2
	Захарёнкова Наталья Ивановна
	- учитель   биологии муниципального образовательного учреждения        Костянской  основной общеобразовательной школы филиала МОУ Смирновской средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	3
4
5
	Липатова Вера Николаевна
Юрлова Вера Викторовна

Федотова Людмила Николаевна,
	- учитель биологии муниципального образовательного учреждения  Шатковской средней общеобразовательной школы №1,член Э
- учитель биологии муниципального образовательного учреждения  Шатковской средней общеобразовательной школы №2,член ЭГ
- учитель    биологии  муниципального образовательного учреждения    Лесогорской средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	Учителя физики

	1
	Котова Елена Алексеевна
	- ведущий специалист ОО и МП, председатель ЭГ

	2
	Назарова Ирина Робертовна
	- учитель  физики муниципального образовательного учреждения   Красноборской средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	3
4 
5

	Сатункина Наталья Викторовна
Михеева Ирина Валентиновна

Тукмакова Татьяна Николаевна
	- учитель  физики муниципального образовательного учреждения    Лесогорской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- учитель    физики муниципального образовательного учреждения        Костянской  основной общеобразовательной школы филиала МОУ Смирновской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
директор   муниципального образовательного учреждения     Кержемокской  основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	Учителей химии

	1
	Кошелева Валентина Васильевна
	- ведущий специалист ОО и МП, председатель ЭГ

	2
	 Каравашкина Альбина Ивановна       
	- учитель химии муниципального образовательного учреждения    Шараповской  средней общеобразовательной школы, член ЭГ 

	3
4
5 
  
	Федотова Людмила Николаевна
Еристова Марина Владимировна

Дубровина Нина Михайловна
	- учитель   химии муниципального образовательного учреждения    Лесогорской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- учитель   химии муниципального образовательного учреждения     Красноборской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- учитель   химии муниципального образовательного учреждения      Староиванцевской  основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	Учителей музыки, ИЗО,МХК

	1
	Улитина Галина Алексеевна
	заведующая ИДК, председатель ЭГ

	2
3

4

5            
	Кудакова Светлана  Алексеевна
Головкина Татьяна Анатольевна

 Мартемьянова Елена Ивановна

Назарова Светлана Ивановна


	- учитель   музыки муниципального образовательного учреждения    Шатковской средней общеобразовательной школы№2, член ЭГ
- учитель   музыки муниципального образовательного учреждения    Шатковской средней общеобразовательной школы№1, член ЭГ
- учитель    ИЗО муниципального образовательного учреждения     Архангельской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
-директор муниципального образовательного учреждения 
Лесогорской средней общеобразовательной  школы, член ЭГ



	Учителей технологии, черчения

	1
	  Вшивкин Валерий Николаевич
	- директор муниципального образовательного учреждения     Большепечерской средней общеобразовательной школы, председатель ЭГ 

	2
	 Елистратова Валентина Евгеньевна
	- учитель технологии муниципального образовательного учреждения    Архангельской средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	3
	  Тунанян Наталья Ивановна
	- учитель технологии муниципального образовательного учреждения     Кержемокской  основной общеобразовательной школы , член ЭГ

	4
5


	 Рысев Сергей Алексеевич
 Минеев Сергей Николаевич

	-  учитель технологии  муниципального образовательного учреждения      Великовражской   средней общеобразовательной школы, член ЭГ
-   директор  муниципального образовательного учреждения       Шараповской  средней    общеобразовательной школы, член ЭГ



	Учителей физической культуры

	1
	 Караулова Юлия Александровна
	- методист ИДК,  председатель ЭГ

	2
	Овчинников Сергей Иванович
	- учитель  физической культуры муниципального образовательного учреждения    Шатковской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ

	3
4 
5   
	Макулов Игорь Владимирович
Колебанов Игорь Евгеньевич

Торунов Владимир Андреевич
	- учитель  физической культуры муниципального образовательного учреждения    Шатковской средней общеобразовательной школы №2, член ЭГ
- учитель физической культуры муниципального образовательного учреждения Красноборской средней общеобразовательной школы
- учитель     физической культуры муниципального образовательного учреждения     Архангельской средней общеобразовательной школы, член ЭГ


	Учителей ОБЖ

	1
	 Кузин Юрий Константинович
	- методист ИДК, председатель ЭГ

	2

3
4

 
	 Горячев Николай Васильевич 
Вшивкина Марина Павловна
Гильмзянов Ренат Геннадьевич


	- преподаватель - организатор ОБЖ муниципального образовательного учреждения     Шатковской средней    общеобразовательной школы,   член ЭГ

- учитель ОБЖ муниципального образовательного учреждения Большепечёрской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- директор   муниципального образовательного учреждения  Пановской  основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	Учителей начальных классов

	1
	Сураева Марина Валерьевна
	методист ИДК, председатель ЭГ

	2
	Питенина Елена Владимировна
	- учитель   начальных классов муниципального образовательного учреждения     Архангельской средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	3
	 Маякина Марина Юрьевна
	- учитель    начальных классов муниципального образовательного учреждения      Шатковской средней   общеобразовательной школы№1, член ЭГ

	4
5    
	Махонина Марина Александровна
Старункина Анна Михайловна
	- учитель   начальных классов муниципального образовательного учреждения      Красноборской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- учитель начальных классов муниципального образовательного учреждения      Кержемокской  основной общеобразовательной школы, член ЭГ

	Воспитателей ГПД

	1
	Сураева Марина Валерьевна
	методист ИДК, председатель ЭГ

	2
3   
	Кузовлёва Татьяна Александровна
Киреева Ольга Викторовна
	- воспитатель ГПД муниципального образовательного учреждения      Красноборской средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- воспитатель ГПД муниципального образовательного учреждения       Архангельской  средней общеобразовательной школы, член ЭГ

	
	
	

	Старших вожатых

	1
	 Романова Альбина Алексеевна
	- методист МОУ ДОД  ДЮЦа, председатель ЭГ

	2
	 Мартемьянова Елена Ивановна
	- старшая вожатая  муниципального образовательного учреждения     Архангельской средней общеобразовательной школы, член ЭГ  

	3
4

5   


	 Шегурова Татьяна Васильевна

 Ломтева Татьяна Викторовна
Медведева Елена Николаевна
	- методист ИДК, член ЭГ

- старшая вожатая  муниципального образовательного учреждения       Смирновской  средней общеобразовательной школы, член ЭГ
- старшая вожатая  муниципального образовательного учреждения        Шатковской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ
  

	Педагогов – психологов, социальных педагогов

	1
	Морозова Ольга Викторовна
	- методист ИДК, председатель ЭГ

	2
	 Орешкина Наталья Александровна
	-  заместитель директора по УВР муниципального образовательного учреждения    Шатковской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ

	3
	 Авдеева Галина Анатольевна  

	-   педагог – психолог   муниципального образовательного учреждения     Смирновской средней общеобразовательной школы №1, член ЭГ  



	Воспитателей дошкольных учреждений

	1
	Горячева Лариса Петровна
	- специалист ОО и МП, председатель ЭГ

	2
	 Федорова Ирина Вячеславна
	- старший воспитатель муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада « Солнышко», член ЭГ

	3
	  Селеверстова Екатерина Ивановна
	-  воспитатель  муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада «Ромашка», член ЭГ

	4
5.
	 Зеленова Вера Александровна
Мальцева Марина Борисовна


	- заведующая  группы дошкольного образования муниципального образовательного учреждения  Архангельской средней общеобразовательной школы
- старший воспитатель муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада «Светлячок»,член ЭГ



	   Музыкальных руководителей дошкольных учреждений

	1
	Горячева Лариса Петровна
	- специалист ОО и МП, председатель ЭГ

	2
	 Гаврина Татьяна  Борисовна
	- заведующая муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада « Сказка»,член ЭГ

	3
	 Зорина Валентина Ивановна
	-  музыкальный руководитель муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада «Светлячок»

	
	Педагогов дополнительного образования
	

	1
	Кузин Юрий Константинович
	- методист ИДК, председатель ЭГ

	2
	Грудинина Людмила Васильевна
	- директор муниципального образовательного учреждения       ДОД  ДЮЦа. член ЭГ

	3
	Романова Альбина Алексеевна
	- методист муниципального образовательного учреждения

 ДОД  ДЮЦа, член ЭГ


                                                                                                          Приложения 3                                                                                                                                к приказу ОО и МП

    от  ______2011г. №  _________
План

 мероприятий по организации аттестации лиц, претендующих на руководящие должности

 Отдела образования и молодежной политики администрации
 Шатковского  муниципального района

	№

п/п
	Планируемые мероприятия
	Ответственный
	Форма реализации
	Срок

	1.Организационная работа

	1
	Подготовка документов для проведения аттестации лиц, претендующих на руководящие должности
	Кошелева В.В.- специалист ОО и МП по аттестации педагогических работников образовательных учреждений
	Постановление

- об утверждение Положения о порядке аттестации лиц, претендующих на должности руководителей; 

Приказ начальника ОО и МП об утверждении состава муниципальной аттестационной комиссии и  экспертной группы от 20.01.2011г.№14


	До 15.01.2011г.

До 01.02.2011г.

	2
	Составление графика  проведения аттестации
	Кошелева В.В.
	Графики
	 

	3
	Подготовка представлений на аттестацию лиц, претендующих на руководящие должности
	 Лобанова Г.В. - начальник ОО и МП
	Представления на аттестуемых
	 В течении года

	2.Инструктивно – методическая работа

	1
	Нормативно-правовая база аттестации лиц, претендующих на руководящие должности   ОУ
	Кошелева В.В.
	Совещание руководителей ОУ
	январь

	2
	Размещать перечень вопросов, касающихся аттестации лиц, претендующих на руководящие должности и всех педагогических работников на сайте ОО-Imp3dn/ru в сети Интернет в ОО и МП Шатковского муниципального района и  обновлять по мере  необходимости
	Кошелева В.В.
	сайт ОО-Imp3dn/ru в сети Интернет в ОО и МП Шатковского муниципального района
	В течении года

	3
	Консультации с руководителями (вновь назначенными) по аттестации
	Кошелева В.В.

Горячева Л.П.- 

Котова Е.А.-  специалисты ОО и МП
	Индивидуальные консультации
	 В течении года


План

мероприятий по подготовки и проведению аттестации педагогических работников Шатковского муниципального района  в 2011году
	№

п/п
	Планируемые мероприятия
	Ответственные  
	Формы реализации 
	Срок 

	                                  1. Инструктивно – методическая работа

	1.
	Нормативно-правовая база аттестации     педагогических работников в 2011 г. 
	Кошелева В.В.

 
	Совещания:

-ответственных за аттестацию педагогических работников;

- руководителей ОУ;

- председателей экспертных групп.
	15.03.2011г.

24.02.2011г.

сентябрь

	2.
	Механизм аттестации педагогических    работников в 2011году
	Кошелева В.В.

 
	Совещания:

- ответственных за   аттестацию в ОУ,  
 . 
	  24.02.2011г 15.03.2011г.



	3.
	Семинар практикум     для педагогических работников, аттестующихся на соответствие занимаемой должности, на 1 и В квалификационные категории
-  Нормативно-правовая база.

-Требования к квалификации.

 -Требования к оформлению аттестационных работ  и их критерии

-Обучение технологии дистанционного компьютерного  тестирования   


	Кошелева В.В.

 
	  Семинар
	  сентябрь

	4.
	Рекомендации по проведению аттестации на соответствие занимаемой должности в ОУ, ДОУ и ДО
	Кошелева В.В.
	Пакеты документов по аттестации в электронном варианте
	 Январь -   май

	5.
	Обучение  председателей экспертных групп  и ответственных операторов  по технологии дистанционного компьютерного  тестирования   

  
	Кошелева В.В.

 
	Краткосрочные курсы в НИРО.

Консультации на базе  ОО и МП 
	  По графику НИРО
 В течении года 

	6.
	Методическая  рекомендации по аттестации   педагогических работников ДОУ

 - для воспитателей

- для музыкальных     руководителей и логопедов
	Кошелева В.В.

Горячева Л.П

 
	 Совещания заведующих
	  март
 .

	7.
	Методическая учеба для воспитателей ГПД, вожатых педагогов дополнительного образования
	КошелеваВ.В. Романова А.А. 

Сураева М.В.
	Консультации:

Групповые

индивидуальные
	 В течении года,
по согласованности

	

	                                                2. Организационные работы 

	1.
	Подготовка документов для проведения аттестации 
	Кошелева В.В.


	Приказы, постановления, протоколы, рекомендации, вопросы для собеседования
	 Январь -февраль

	2.
	Составление графика проведения аттестации.  (учитывать, что заявление и представления должны быть подано заблаговременно, не менее чем за три месяца до истечения срока имеющийся квалификационной категории)  

	Кошелева В.В.


	Графики по потокам

  25.09.2011
  25.11.2011
  25.01.2012
	По графику НИРО



	5.
	Тиражирование материала для проведения  аттестации
	Кошелева В.В
	Протоколы, бланки, формы представлений,  экспертных заключений   
	 В течении года

	                                                      3. Аттестация .

	

	
	
	
	
	

	                            Аттестация педагогических работников ОУ

	1.
	График проведения аттестации  на
 соответствие занимаемой должности,   на 1 категорию и
на высшую категорию
	Кошелева В.В

Экспертные группы

Кошелева В.В 

Экспертные группы
	
	График  ОО и МП
График  ОО и МП  и НИРО

	2 
	 Письменный экзамен
	Кошелева В.В.

Председатели ЭГ, ответственный оператор

	 Дистанционное компьютерное тестирование
 
	НИРО

   

	3.
	   Определение личного вклада в повышение качества образования на основе совершенствования методов обучения и воспитания
	Кошелева В.В.

Председатели ЭГ

 
	 Компьютерная презентация методической разработки раздела образовательной  (учебной, воспитательной) программы 
	 График аттестации

ОО и МП по потокам


	4.
	Работа экспертных групп:

- экспертиза деятельности педагогических работников;

- заключении о соответствии педработников заявленной категории
	Кошелева В.В.  

Председатели 

ЭГ

Кошелева В.В.

Председатели 

ЭГ
	Выход в ОУ

Лицензирование

Заседание ЭГ 

/протоколы/
	По графику

аттестации

По графику аттестации

	5.
	Заседания муниципальных аттестационных комиссий (МАК) по вопросу соответствия заявленной категории педагогических и руководящих работников ОУ, аттестуемых на 1 категорию 
	 Лобанова Г.В.

Кошелева В.В.
	Заседание МАК
	По графику 

аттестации 



	
	Оформление аттестационных листов
	Кошелева В.В.
	Аттестационные листы
	 В течении года

	                                       4. Работа с документами по аттестации

	1.
	Издание приказов по аттестации  на  соответствие занимаемой должности и  на присвоение 1квалификационной категории
	 Лобанова Г.В.

Кошелева В.В.
	Приказы 
	 Аттестационный период

	2.
	Контроль за состоянием документации по аттестации
	Кошелева В.В.
	Отчеты ЭГ  
	Аттестационный период

	2.
	Оформление документов по аттестации

- аттестационные листы
- выписки из приказов
 
	Кошелева В.В.

 
	Работа с документами
	  Аттестационный период

	3.
	Подготовка информации по результатам аттестации 2011 г.
	Кошелева В.В.

 
	Сводки, информации
	  В течении года    

	4.
	Подготовка  и сдача документации по аттестации педагогических    работников на высшую категорию
	Кошелева В.В.
	  Сводка по результатам  аттестации
	  График НИРО

	5.
	Составление   отчетов по аттестации педагогических   работников.

Оформление документации.

Диагностика
	Кошелева В.В.

 
	Информация в отчетах в ЦЛМО
	  График НИРО

	6.
	Проверка состояния аттестационной документации в МОУ, МДОУ и  ДО 
	Кошелева В.В.
	Рекомендации, справки
	План работы ОО и МП
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